
 

 

 

 

 انجازات كلية الاداب والعلوم الانسانية  

 تم فتح قسم العلاقات الدولية وقسم اعداد معلمي اللغة العربية للناطقين بغيرها  

تم البدء في الفصل الدراسي الاول والانتهاء منه   بكل كفاءة وتم الانتهاء من  الاختبارات النهائيه و التكاليف  

 وتصحيحها باعلى دقه وكفاءة تم الانتهاء من الفصل الدراسي بدون محاضرات تعويضيه وبدون اي عوائق   

تم الانتهاء من الفصل الدراسي  بنتيجة صفر محاضرات تعويضيه دخلنا الأسبوع السادس  بنتيجة صفر  

الاقسام تم متابعة تكريم الطلاب المثاليين تم   تعويضيه  تم  متابعة تكريم اعضاء هيئة التدريس والعميد وروؤساء

ويتم متابعة صرف   الثانيرفع ملف اعضاء هيئة التدريس المتميزين تم متابعة عمل تنسيق الجداول  للفصل 

  الأولالمستحقات الماليه للفصل الدراسي  

والانتهاء من الاختبارات ومتابعة تصحيح الاسئله   الاولتم نشر الجداول للاختبارات النهائية للفصل الدراسي  

 المقاليه والانتهاء من عمليات الرصد 

 الدراسي  تم متابعة الوحدات الادارية لتنسيق العمل على اتم وجه خلال الفصل 

 تم التجهيز للاختبارات النهائيه وتم متابعة رفع التكاليف وتصحيحها والانتهاء منها 

 العمليه التعلميه تم التنسيق والتواجد الحي مع الجميع تم  العمل على تفادي اي عراقيل قد تعيق سير 

تم ارسال الارشادات التوضيحيه والتعليمه لاعضاء هيئة تدريس الكليه بشكل دقيق لتجنيبهم اي مشاكل تعيق  

   الدراسيعملهم خلال الفصل 

 تم مناقشة خطط بحيثه داخل مختلف اقسام الكلية 

تم الرد على استفسارات اعضاء هيئة التدريس والتنسيق مع الكنترول والشؤون الاداريه لتسهيل الصعوبات التي  

الكنترول  إلى مسؤولواجهتنا خلال الاختبارات ورفع نماذج الاسئله من قبل اعضاء هيئة التدريس وتحويلهم  

 ايضا  ومع امين الكلية التنسيقلاجل 

تم متابعة رفع التكاليف والانتهاء منها في الموعد المحدد للفصل الدراسي  والتاكد من عملية اكمال رصد 

 الدرجات ولله الحمد  

تم متابعة المحاضرات التعويضيه ورفع التكاليف لضمان الانتهاء من الفصل بالتزام كامل يحقق اهداف الاداره  

 وعمادة الكلية 

 تم متابعة المحاضرات الموجله وتتحديد مواعيد تعويض وتمت قبيل انتهاء الفصل     

تم التاكيد على ضرورة الحفاظ على انجازات ومكتسبات الكليه من الاتزام بمواعيد سير المحاضرات ورفع  

 التكاليف ورصد درجاتها وفق الفترة الزمنية المحدده  



 

 

 تم متابعة كافة اشكاليات اعضاء هيئة التدريس  

 البوابه وتقديم الحلول الفوريه لكافة اعضاء هيئة التدريس  تم متابعة مشاكل 

 تم متابعة الوحدات الاداريه الاخرى والتنسيق معهم لاتمام مهام العمل

 تم متابعة رؤوساء الاقسام ودكاترة الكلية لتقديم العون والارشاد وتحقيق اهداف الكلية ومكتسباتها 

 تم نشر  الارشادات المتعلقه بالفصل  الصيفي  

 تم متابعة  انتظام الدوام الإداري والأكاديمي والحث على تحقيق معايير الجودة في العمل  

 تم التاكيد على  التزام الأقسام بتسليم التقارير و المهام الجامعيه في الوقت المحدد مسبقا وتتم المتابعه يوميا. 

والوحدات الاخرى لضمان جودة العمل   تم تحسين  مستوى التنسيق بين الأقسام ووحدة الشؤون الاداريه

الاكاديمي والاداري للكلية و لاكمال رفع التكاليف والانتهاء من المحاضرات التعويضيه وتمت ولله الحمد في  

 الوقت المحدد 

 تم وضع آلية استقبال اعضاء هيئة التدريس وحل مشاكلهم.  

  الثاني على اكمل وجه ولله الحمد والاستعداد للفصل الدراسي  الأولتم الاستعداد للانتهاء من الفصل الدراسي 

 بمتابعة توزيع المواد مع رؤوساء الأقسام والانتهاء من توزيع المقررات 

 تم متابعة كافة مهام الكلية بالتنسيق مع عمادة الكلية ورؤساء الاقسام واعضاء هيئة التدريس 

 تم تجهيز ملف المركز الاعلامي للفصل الدراسي   

 تم نشر تقارير يوميه عن سير عمل الكلية  

 تم رفع الملفات الى الدرايف وتحديث قواعد البيانات  

تم اضافة اعضاء هيئة التدريس الجدد والترحيب بهم وايضاح الارشادات وارسال كافة التوجيهات والشروحات  

 اللازمه لهم والتواصل معهم لايضاح كافة الامور لهم

 تم رفع انجازات الكليه عبر الموقع

 تمت كتابة التقارير الشهريه المرفقه لكم 

 أبرز الإيجابيات  

 تعاون الجميع والالتزام   

تحسين في سرعة إنجاز المهام الادارية خصوصا رفع التكاليف وتصحيحها ورصد درجاتها ومتابعة اعضاء 

نماذج الاختبارات النهائيه للفصل  هيئة التدريس من خلال البوابة لتاكد من رفع وتصحيح التكاليف,ورفع

 الأول الدراسي  



 

 

تفعيل بعض الخدمات الإلكترونية مما سهل متابعة التكاليف عبر البوابة الأكاديمية وكذلك  التصحيح التلقائي   

للاختبارات الموضوعيه واتاحة امكانية تصحيح المقالي عبر البوابه لعضو هيئة التدريس ومتابعة اعضاء الهيئة  

 الدراسيالأول  الميزات الجديده التي تمت خلال الفصل  خلالمن 

 


